Tablo-1

DESTEK BAŞVURULARINDA SUNULACAK FORM, BİLGİ VE BELGELER

	>İstenilen belgelerin aslı (iadesinin zorunluluğu olduğu durumlarda “Müsteşarlıkça aslı görülmüştür” ibaresi yazılı örneği) veya noter/konsolosluk onaylı örneği tevdi edilir. Belgelerin onaysız fotokopileri kabul edilmez. 
> Bilgi ve belgelerin ticari sır niteliği ilgililerce açıkça belirtilmediği takdirde, Müsteşarlık bu konuda karar verme yetkisine sahiptir. 

> Başvuru formlarının bilgisayar veya daktilo ile doldurulması gerekmektedir.




	A-TEKNİK MÜŞAVİRLİK FİRMALARININ BAŞVURULARINDA

İBRAZ EDİLECEK FORM, BİLGİ VE BELGELER

	1) Genel Bilgi ve Belgeler

	1
	Teknik müşavirlik firmasının Müşavir Mühendisler Uluslararası Federasyonu (FIDIC) kuralları çerçevesinde faaliyet gösterdiğine ilişkin, FIDIC’e üye sektör kuruluşundan alınacak belge. (EK-1)

	2
	Teknik Müşavirlik Hizmetleri Devlet Desteği Başvuru Formu (EK-2)

	3
	Başvuru belgesini firma adına imzalayan firma temsilcisinin, temsil yetkisini haiz olduğuna dair yetki belgesi.

	4
	Ticaret sicili gazetesi örneği (Firma kuruluşu, unvan/konu/ortaklık yapısı vb. değişiklikler, son sermaye yapısını gösteren).

	5
	İlgili ticaret odasından alınacak “Faaliyet Belgesi”

	6
	İmza sirküleri.

	7
	Firma tanıtım bilgileri (Broşür/CD).

	2) Destek Türüne Göre Sunulacak İlave Bilgi ve Belgeler

	a) Ofis Desteği

	1
	Ofis Desteği Başvuru Bilgileri Formu (EK-3)

	2
	Personel Bilgi Formu (EK-7)

	b) Pazar Araştırması Desteği

	1
	Pazar Araştırması Desteği Başvuru Bilgileri Formu (EK-4)

	2
	Yaklaşım Raporu.

	3
	Personel Bilgi Formu (EK-7)

	4
	Pazar Araştırması İş Akış Planı (EK-8)

	c) Sözleşme Desteği

	1
	Sözleşme Desteği Başvuru Bilgileri Formu (Yurt Dışında Gerçekleştirilecek Müşavirlik İhalelerinde Mali Destek Sağlanması Talep Formu) (EK-5)

	2
	Sözleşme / varsa sözleşme taslağı.

	3
	Teknik şartname, yaklaşım raporu, yapı programı, kavramsal proje/rapor, metodoloji (varsa)

	4
	Davet mektubu (varsa).

	5
	Kısa liste (short list) (varsa).

	6
	Teknik Komiteye sunulmak üzere hazırlanacak ticari sır niteliğinde olmayan başvuru özeti


	B-FİRMA GRUPLARININ BAŞVURULARINDA

İBRAZ EDİLECEK FORM, BİLGİ VE BELGELER

	1) Genel Bilgi ve Belgeler

	1
	Teknik Müşavirlik Hizmetleri Devlet Desteği Başvuru Formu (Firma grubunu temsile yetkili kişi tarafından imzalanacaktır) (EK-2)

	2
	Başvuru belgesini firma grubu adına imzalayanın, firma grubunu temsil yetkisini haiz olduğuna dair yetki belgesi.

	3
	Firma grubunu oluşturan her bir firma için, A-2’de belirtilen belge ve formlar (başvuru formu hariç). 

	4
	Konsorsiyum/İş Ortaklığı Beyannamesi.

	5
	Konsorsiyum/İş Ortaklığı Sözleşmesi.

	6
	Ortak Faaliyet Taahhütnamesi (EK-9)

	2) Destek Türüne Göre Sunulacak İlave Bilgi ve Belgeler

	a) Ofis Desteği

	1
	Ofis Desteği Başvuru Bilgileri Formu (EK-3)

	2
	Personel Bilgi Formu (EK-7)

	b) Pazar Araştırması Desteği

	1
	Pazar Araştırması Desteği Başvuru Bilgileri Formu (EK-4)

	2
	Yaklaşım Raporu.

	3
	Personel Bilgi Formu (EK-7)

	4
	Pazar Araştırması İş Akış Planı (EK-8)


	C-SEKTÖREL ÖZEL SEKTÖR KURULUŞLARININ BAŞVURULARINDA

İBRAZ EDİLECEK FORM, BİLGİ VE BELGELER

	1) Genel Bilgi ve Belgeler

	1
	Teknik Müşavirlik Hizmetleri Devlet Desteği Başvuru Formu (EK-2)

	2
	Başvuru belgesini SÖSK adına imzalayan kuruluş temsilcisinin temsil yetkisini haiz olduğuna dair yetki belgesi.

	3
	Dernek beyannamesi onaylı örneği.

	4
	FIDIC üyelik belgesinin onaylı örneği.

	2) Destek Türüne Göre Sunulacak İlave Bilgi ve Belgeler

	a) Ofis Desteği

	1
	Ofis Desteği Başvuru Bilgileri Formu (EK-3)

	2
	Personel Bilgi Formu (EK-7)

	b) Pazar Araştırması Desteği

	1
	Pazar Araştırması Desteği Başvuru Bilgileri Formu (EK-4)

	2
	Yaklaşım Raporu.

	3
	Personel Bilgi Formu (EK-7)

	4
	Pazar Araştırması İş Akış Planı (EK-8)

	c) Fuar/Seminer/Konferans Desteği

	1
	Sektörel Nitelikli Uluslararası Fuar/Seminer/ Konferans Formu (Faaliyetin düzenlenmesinden en az 3 ay önce başvurulması gerekmektedir) (EK-6)


	D-MÜTEAHHİTLİK FİRMALARINI TEMSİL EDEN SEKTÖR KURULUŞLARININ BAŞVURULARINDA

İBRAZ EDİLECEK FORM, BİLGİ VE BELGELER

	1) Genel Bilgi ve Belgeler

	1
	Teknik Müşavirlik Hizmetleri Devlet Desteği Başvuru Formu (EK-2)

	2
	Başvuru belgesini sektör kuruluşu adına imzalayan kuruluş temsilcisinin, temsil yetkisini haiz olduğuna dair yetki belgesi.

	3
	İlgili mevzuat çerçevesinde en az 5 (beş) senedir faaliyet gösterdiğine ilişkin belge(ler).

	4
	Dernek beyannamesi onaylı örneği.

	2) Destek Türüne Göre Sunulacak İlave Bilgi ve Belgeler

	Fuar Desteği

	1
	Sektörel Nitelikli Uluslararası Fuar/Seminer/ Konferans Formu (Faaliyetin düzenlenmesinden en az 3 ay önce başvurulması gerekmektedir) (EK-6)


